Seuropass

YHTEYSTIEDOT

HAETTU TYOPAIKKA

ROOLI

HALUTTU TYO

HALUTTU OPISKELUPAIKKA
ESITTELYTEKSTI

TYOKOKEMUS

Lisaa paivamaarat (alku-loppu)

KOULUTUS

Lisaa paivamaarat (alku-loppu)

TAIDOT

Aidinkieli

Muut kielet

Lisaa kieli

Lisaa kieli

Kommunikointitaidot

Ansioluettelo

Lisaa etunimet ja sukunimet

[Kaikki CV-otsikot ovat valinnaisia. Poista tyhjat otsikot.]
Lisaa osoite, postinumero ja maa
Lisda puhelinnumero & Lisaa matkapuhelinnumero

Lisii4 sahképostiosol
Lis4 verkiosi 0

Lisaa viestintapalvelu limoita eri viestintapalveluiden tilit

Sukupuoli Lisaa sukupuoli | Syntymapaiva pv/kk/vvvv | Kansallisuus Lisda kansallisuudet

Lisda hakemasi tyopaikka/rooli/haluttu tyd/hakemasi
opiskelupaikka/esittelyteksti (poista epaolennaiset otsikot
vasemmasta laidasta)

Lisaa etunimet ja sukunimet

[Kirjaa jokainen kokemus erikseen. Aloita viimeisimmasta.]

Lisaa ammatti tai rooli
Lisaa tydnantajan nimi ja sijainti (tarvittaessa osoite ja sivusto)
= Lisda paaasialliset tydtehtavat ja vastuualueet

Yritys tai toimiala Lisaa yritys tai toimiala

[Kirjaa jokainen koulutus/kurssi erikseen. Aloita viimeisimmasta.]

Lisaa ansaittu tutkinto tai kunnianosoitus

Lisda koulutus- tai oppilaitoksen nimi ja sijainti (ja tarvittaessa maa)

= Lisaa luettelo paaaineista tai taidoista

Liséa EQF- (tai
muu) taso
tarvittaessa

[Poista tyhjat otsikot.]

Lisaa aidinkielet

YMMARRYS PUHE KIRJOITUS

Puheen
tuottaminen

Suullinen

Kuuntelu vuorovaikutus

Lukeminen

Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso

Lisaa kielitodistuksen nimi. Lisaa taso tarvittaessa.

Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso

Lisaa kielitodistuksen nimi. Lisaa taso tarvittaessa.

Tasot: A1/A2: Peruskayttaja — B1/B2: ltsenainen kayttaja — C1/C2: Taitava kayttaja
Eurooppalainen kielitaidon viitekehys

Kerro kommunikointitaidoistasi. Kerro, missa yhteydessa olet ne oppinut. Esimerkki:
= hyvat kommunikointitaidot, jotka opin tyéssani myyjana
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Organisatoriset / Esimiestaidot

Tydhon liittyvat taidot

Digitaaliset taidot

Muut taidot

Ajokortti

LISATIEDOT

Julkaisut
Esitykset
Projektit
Konferenssit
Seminaarit
Kunnianosoitukset ja palkinnot
Jasenyydet
Suosittelijat
Sitaatit
Kurssit
Sertifikaatit

LITTEET

Ansioluettelo Lisaa etunimet ja sukunimet

Kerro organisatorisista / esimiestaidoistasi. Kerro, missa yhteydessa olet ne oppinut. Esimerkki:
= johtajuus (talla hetkella vastuussa 10 hengen tiimista)

Lisaa tyohon liittyvat taidot, joita et ole lisdnnyt muualle. Kerro, missa yhteydessa olet ne oppinut.
Esimerkki:
= hyvat hallinta- tai laadunvalvontaprosessit (talla hetkelld vastuussa laaduntarkkailusta)

ITSEARVIOINTI
Tiedonkasittely Viestinta Sisalléntuotanto Turvallisuus Ongelmanratkaisu
Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso Lisaa taso

Tasot: Peruskayttdja — ltsendinen kayttaja — Taitava kayttaja
Digitaalinen patevyys - itsearviointitaulukko

Lisaa ICT-sertifikaattien nimet

Lisda muut tietotekniset teidot. Kerro, missa yhteydessa olet ne oppinut. Esimerkki:
= hallitsen office-tyokalut (tekstinkasittely, taulukkohallinta, esitysohjelma)
= photographer hallitsen kuvankasittelyohjelmat, joita olen kayttanyt amatodrivalokuvaajana

Lisda muut oleelliset taidot, joita ei ole vield mainittu. Kerro, missa yhteydessa olet ne oppinut.
Esimerkki:
= Puusepéantaidot

Lisaa ajokorttiluokat. Esimerkki:
B

Lisaa oleelliset julkaisut, esitykset, projektit, konferenssit, seminaarit, kunnianosoitukset ja palkinnot,

jasenyydet, suosittelijat. Poista epaoleelliset otsikot vasemmasta laidasta.

Esimerkki julkaisusta:

= Miten kirjoitat onnistuneen ansioluettelon, New Associated Publishers, Lontoo, 2002.

Esimerkki projektista:

= Helsingin uusi kaupunginkirjasto. Paaarkkitehti vastuussa suunnittelusta, tuotannosta, tarjouksista
ja rakennusvalvonnasta (2008-2012).

Lisaa luettelo ansioluettelon liitteista. Esimerkki:
= kopiot tutkinnoista ja patevyyksist3;

= tyGtodistukset;

= tutkimusjulkaisut.

© Euroopan Unioni, 2002-2018 | europass.cedefop.europa.eu Sivu 2/ 2


http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/digital-competences

